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GARIS PANDUAN PELAKSANAAN SEMESTER PENDEK PROGRAM DIPLOMA KOLEJ VOKASIONAL KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

1.0 PENGENALAN

1.1 Semester Pendek adalah semester pengajian rasmi kepada murid Program Diploma Kolej Vokasional. Semester pendek berada di antara semester dua dan semester tiga. Jadual 11.1 menunjukkan kedudukan semester pendek dalam struktur program Diploma dan ianya wajib dilaksanakan oleh Kolej Vokasional. 

1.2 Pelaksanaan kursus-kursus pada semester pendek perlu :
1.2.1 memenuhi keperluan Table 3, Course Outline dan KSKV
1.2.2 merujuk kepada Peraturan Akademik dan Garis Panduan Penilaian dan Pentaksiran Program Diploma kecuali perkara-perkara yang diperjelaskan dalam garis panduan ini.
1.2.3 memenuhi Student Learning Time (SLT) setiap kursus.
1.2.4 memenuhi keperluan standard yang ditetapkan  oleh Malaysian Qualifications Agency (MQA).

2.0 TUJUAN PELAKSANAAN

2.1 Pelaksanaan Semester Pendek adalah bertujuan :
2.1.1 melaksanakan kursus yang telah ditetapkan untuk mencukupkan bilangan kredit tempoh pengajian
2.1.2 mengulang pentaksiran akhir semester satu dan semester dua Program Diploma pada minggu keenam (6)
2.1.3 melaksanakan kursus Pra Pelaksanaan Projek Tahun Akhir (Pra PTA) yang memberi pendedahan kepada kaedah penyelidikan atau kaedah pelaksanaan projek sebagaimana yang terdapat dalam Garis Panduan Projek Tahun Akhir.



3.0 TEMPOH PENGAJIAN

3.1 Tempoh pengajian  Semester Pendek  adalah selama 6 minggu seperti yang dinyatakan  di dalam Takwim Pengajian Akademik tahun semasa.

3.2 Pengajian Semester Pendek bermula  selepas tamat Penilaian Akhir  Semester 2 Program Diploma. Jadual 1.1 menunjukkan aktiviti pelaksanaan PdP Semester Pendek.
	Aktiviti Semester Pendek 
	Tempoh (minggu)

	Kuliah  (PdP)
	5

	Penilaian Akhir (PA)
	1

	Jumlah
	6


                                                                                            
                                                                                            Jadual 1.1
                                                                                              
4.0  KURSUS YANG DILAKSANAKAN
Terdapat 3 kursus Modul Pendidikan Umum yang dilaksanakan dalam   Semester Pendek. Kursus –kursus tersebut adalah seperti berikut:
i. WPP 6043 Profesionalisme Pekerjaan 
ii. WKK 6052 Jatidiri 
iii. WKP 6063 Keusahawanan 
Ketiga-tiga kursus ini diajar oleh pensyarah akademik. Manakala kursus Pra Pelaksanaan PTA diajar oleh pensyarah vokasional. 
	Kod Kursus
	 Kursus
	Jam Pertemuan
	Jam Kredit
	PB
	PA

	
	
	L
	P
	T
	
	
	

	WPP 6043
	Profesionalisme Pekerjaan
	2
	2
	0
	3
	60%
	40%

	WKK 6052
	Jatidiri
	1
	3
	0
	2
	100%
	-

	WKP 6063
	Keusahawanan 
	2
	2
	0
	3
	60%
	40%

	Pra Perlaksanaan PTA
	7
	0
	0
	0
	Hadir Wajib




Jadual 4.1 : Kod Kursus, Nama Kursus dan Jam Kredit.

5. SINOPSIS KURSUS    
      i.           Profesionalisme Pekerjaan
Kursus ini bertujuan memberi pengenalan ringkas tentang cara-cara memproses dan mengumpul maklumat melalui pengkalan data dan aplikasi spreadsheets serta meningkatkan kesedaran murid terhadap tanggungjawab dan peranan mereka sebagai pekerja dan juga sebagai majikan di alam pekerjaan. Selain itu, murid dapat menjalankan tugas dengan baik, boleh meningkatkan prestasi kerja melalui kaedah implementasi kerja, sikap dan etika kerja yang professional, berkemahiran dalam mengurus teknologi dan perlatan. 

       ii.           Kokurikulum (Jati Diri) 
Kursus ini bertujuan untuk menerapkan nilai-nilai murni dan semangat Kokurikulum (Jati Diri) dalam diri murid. Hasrat kursus ini adalah untuk melahirkan murid yang dapat mengamalkan nilai-nilai murni dalam kehidupan seharian serta memiliki kemahiran interpersonal yang tinggi di samping meningkatkan semangat cintakan negara. 

      iii.           Keusahawanan

Kursus ini disusun supaya bersifat ‘hands-on’ dan dinamik.  Ia meliputi konsep dan ciri-ciri usahawan serta kelebihan kerjaya usahawan.  Ia juga menekankan nilai moral dan etika keusahawanan yang patut diamalkan oleh seorang usahawan serta membimbing murid menyediakan Rancangan Perniagaan yang lebih berkesan dan bersistematik.   Ianya meliputi pengenalan rancangan perniagaan, latar belakang perniagaan, ringkasan eksekutif perniagaan, deskripsi perniagaan, rancangan pengeluaran, rancangan pemasaran, rancangan organisasi, rancangan kewangan dan cara menyediakan rancangan perniagaan yang lengkap.  Murid juga dibimbing cara-cara penulisan laporan yang betul dan membuat anggaran perbelanjaan  menggunakan kemudahan teknologi maklumat dan komunikasi. Hasrat utama kursus ini diperkenalkan adalah untuk membina individu dan masyarakat yang boleh berdikari dan melahirkan lebih ramai generasi usahawan muda yang berdaya maju. 

6.0 KURIKULUM STANDARD KOLEJ VOKASIONAL (KSKV)
KSKV bagi ketiga-tiga kursus Profesional Pekerjaan, Kokurikulum (Jati Diri) dan Keusahawanan telah dibangunkan oleh BPTV. Kandungan KSKV bagi ketiga-ketiga kursus tersebut boleh dirujuk dalam Lampiran 1.     

7.0 TABLE 3 DAN STUDENT LEARNING TIME (SLT)
Table 3 bagi ketiga-tiga kursus Profesional Pekerjaan, Kokurikulum (Jati Diri) dan Keusahawanan telah dibangunkan oleh BPTV. Kandungan Table 3 bagi ketiga-ketiga kursus tersebut boleh dirujuk dalam Lampiran 2. Jadual 7.1 menunjukkan pengiraan SLT bagi ketiga-tiga kursus Semester Pendek.     
[image: ]
Jadual 7.1 : SLT bagi ketiga-tiga kursus Semester Pendek

8.0 COURSE OUTLINE (CO)
Course Outline (CO) bagi ketiga-tiga kursus Profesional Pekerjaan, Kokurikulum (Jati Diri) dan Keusahawanan telah dibangunkan oleh BPTV. Kandungan Course Outline (CO) bagi ketiga-ketiga kursus tersebut boleh dirujuk dalam Lampiran 3.     



9.0 JADUAL WAKTU
Cadangan Jadual Waktu bagi pelaksanaan PdP dalam Semester Pendek adalah seperti dalam  Jadual 9.1.	
	HARI / MASA
	8.00 - 9.00
	9.00 - 10.00
	10.00 -11.00
	11.00 - 12.00
	12.00 - 1.00

	ISNIN
	PROFESIONALISME PEKERJAAN (L)
	
REHAT
	KEUSAHAWANAN 
(L)

	SELASA
	KOKURIKULUM (JATI DIRI)
(L)
	KOKURIKULUM (JATI DIRI)
(P)
	
	KOKURIKULUM (JATI DIRI) 
(P)

	RABU
	KEUSAHAWANAN 
(P)
	
	PROFESIONALISME PEKERJAAN 
(P)

	KHAMIS

	PRA PTA 
(KAEDAH PENULISAN PROJEK)
	
	PRA PTA 
(KAEDAH PENULISAN PROJEK)

	JUMAAT
	PRA PTA 
(KAEDAH PENULISAN PROJEK)
	
	PRA PTA 

	



Jadual 9.1: Cadangan Jadual Waktu

10.0 KURSUS PRA PERLAKSANAAN PTA

Semua murid dalam program Diploma Kolej Vokasional wajib melaksanakan Projek Tahun Akhir pada semester 3 dan semester 4 seperti yang termaktub dalam struktur program Diploma. Jadual 10.2 menunjukkan Struktur bagi Program Diploma Teknologi Elektronik. Pada Semester 3 murid akan melaksanakan Projek Tahun Akhir 1 (PTA 1) iaitu penyediaan kertas cadangan projek manakala pada Semester 4 murid akan melaksanakan Projek Tahun Akhir 2 (PTA 2) iaitu pelaksanaan projek dan laporan projek. 

Sebagai persediaan awal untuk murid melaksanakan PTA, satu kursus khas yang dinamakan sebagai Kursus Pra Pelaksanaan PTA disediakan untuk dilaksanakan pada Semester Pendek dengan 7 jam pertemuan seminggu selama lima minggu. Cadangan Jadual Waktu bagi pelaksanaan Pra PTA adalah seperti dalam jadual 9.1. Satu modul khas Pra Pelaksanaan PTA akan diberikan kepada Kolej Vokasional. 

Secara umumnya modul kursus Pra Pelaksanaan PTA akan memberi pendedahan kepada murid berkaitan dengan :

a. Jenis - jenis PTA 
b. Jenis-jenis kajian 
c. Syarat pelaksanaan kajian mengikut keperluan NOSS
d. Pemilihan bentuk kajian mengikut keperluan NOSS
e. Kaedah penulisan PTA 1
f. Kaedah penulisan Abstrak
g. Kaedah mencari literatur
h. Kaedah membuat kajian / methodologi kajian
i. Kaedah membuat analisis
j. Kaedah membuat rumusan
k. Kaedah penulisan Bab-bab PTA 2 mengikut jenis kajian
i. Kaedah penulisan Bab 1 Pengenalan & Pernyataan masalah
ii. Kaedah penulisan Bab 2 Literatur
iii. Kaedah penulisan Bab 3  Methodologi
iv. Kaedah penulisan Bab 4  Analisis
v. Kaedah penulisan Bab 5  Rumusan
l. Kaedah melaksanakan kajian / projek mengikut kajian
m. Kaedah Penilaian PTA 1 dan Penilaian PTA 2
n. Keadah penulisan rujukan mengikut APA

Dengan adanya kursus Pra Pelaksanaan PTA ini akan memudahkan murid membuat persiapan dan persediaan awal untuk melaksanakan PTA 1 dan PTA 2. Jadual 10.1 menunjukkan cadangan kandungan PdP bagi pelaksanaan kursus Pra PTA.  
    
	Minggu
	   Cadangan Kandungan PdP 
	Jam

	M1
	a. Jenis - jenis PTA 
b. Jenis-jenis kajian 
c. Syarat pelaksanaan kajian mengikut keperluan NOSS
d. Pemilihan bentuk kajian mengikut keperluan NOSS
e. Kaedah penulisan PTA 1
f. Kaedah penulisan Abstrak
	7 

	M2
	g. Kaedah mencari literatur
h. Kaedah membuat kajian / methodologi kajian
i. Kaedah membuat analisis
	7

	M3
	j. Kaedah membuat analisis
k. Kaedah membuat rumusan
l. Kaedah penulisan Bab-bab PTA 2 mengikut jenis kajian
i. Kaedah penulisan Bab 1 Pengenalan & Pernyataan masalah
	7

	M4
	l. Kaedah penulisan Bab-bab PTA 2 mengikut jenis kajian
ii. Kaedah penulisan Bab 2 Literatur
iii. Kaedah penulisan Bab 3  Methodologi
iv. Kaedah penulisan Bab 4  Analisis
v. Kaedah penulisan Bab 5  Rumusan
	7

	M5
	m. Kaedah melaksanakan kajian / projek mengikut kajian
n. Kaedah Penilaian PTA 1 dan Penilaian PTA 2
o. Keadah penulisan rujukan mengikut APA
	7



Jadual 10.1: Rancangan Pengajaran kursus Pra Pelaksanaan PTA
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11. PENILAIAN & PENTAKSIRAN SEMESTER PENDEK 

Pelaksanaan penilaian dan pentaksiran kursus dalam semester pendek hanya melibatkan tiga kursus sahaja iaitu kursus Profesionalisme Pekerjaan, Keusahawanan dan Jatidiri. Manakala kursus Pra Perlaksanaan PTA, tiada penilaian dan pentaksiran dibuat tetapi status kursus ini adalah hadir wajib. Tujuan kursus Pra Pelaksanaan PTA dilaksanakan pada semester pendek adalah sebagai persediaan dan persiapan murid untuk melaksanakan PTA pada semester 3 dan semester 4. 

Pelaksanaan Pentaksiran Berterusan (PB) bagi ketiga-tiga kursus iaitu kursus Profesionalisme Pekerjaan, Keusahawanan dan Kokurikulum (Jati Diri) adalah berdasarkan kepada Table 3 dan Course Outline  (CO) serta Jadual Spesifikasi Ujian (JSU) yang telah ditetapkan. Pelaksanaan PB mestilah meliputi PB teori dan PB amali. Jumlah markah kesuluruhan PB adalah 60% bagi kursus Profesionalisme Pekerjaan, Keusahawanan dan bagi kursus Kokurikulum (Jati Diri) jumlah markah keseluruhan PB adalah 100%. PB wajib dilaksanakan dalam tempoh lima (5) minggu PdP semester pendek. Manakala Penilaian Akhir akan dilaksanakan dalam minggu ke enam  (6) semester pendek. Soalan PA yang meliputi soalan Amali dan Teori bagi kursus semester pendek disediakan oleh BPTV. Markah PA bagi kursus Profesionalisme Pekerjaan dan Keusahawanan adalah 40%.  Jadual 11.1 menunjukkan pembahagian peratusan markah PB dan PA bagi kursus Profesionalisme Pekerjaan, Keusahawanan dan Kokurikulum (Jati Diri). 

	Bil.
	Nama Kursus
	Jam Pertemuan Kuliah & Amali
	Jam Kredit
	PB
	PA

	1
	Profesionalisme Pekerjaan
	4
	3
	60%
	40%

	2
	Keusahawanan 
	4
	3
	60%
	40%

	3
	Kokurikulum (Jati Diri)
	2
	2
	100%
	-

	4
	Pra Pelaksanaan PTA
	7
	Hadir Wajib
	Tiada Peperiksaan



Jadual 11.1 : pembahagian peratusan markah PB dan PA
11. SISTEM FAIL
Sistem fail bagi Semester Pendek terbahagi kepada dua iaitu :
i. satu fail untuk Kursus Kokurikulum (Kokurikulum (Jati Diri)) dan Keusahawanan
ii. satu fail untuk Kursus Profesionalisme Pekerjaan.
Bagi fail Kursus Profesionalisme Pekerjaan mestilah disertakan bersama borang Rekod Penilaian Komulatif (RPK) JPK seperti di Lampiran 4.

12.0 	PERNYATAAN KUATKUASA
Dasar dan Prinsip Jaminan Kualiti ini dikuatkuasakan kepada semua pemimpin, staf akademik (PPP) serta Anggota Kumpulan Pelaksana (AKP) di Pengurusan Akademik (Vokasional), Bahagian Pendidikan Teknik Dan Vokasional  dan institusi di bawah kawalannya mulai sesi Januari 2016.

13.0 	LAIN-LAIN
14.1   	Pengurusan Akademik, BPTV berhak mengubah Dasar dan Prinsip ini dari semasa ke semasa.
14.2 	Dasar dan Prinsip Perancangan dan Penyampaian Kurikulum Program Semester Pendek di Kolej Vokasional disemak sekurang-kurangnya setiap 3 tahun di peringkat diploma bagi memenuhi keperluan serta kehendak semasa dengan mengambil kira semua pihak berkepentingan.

Disediakan oleh  :  Pengurusan Akademik (Vokasional), 
                               Bahagian Pendidikan Teknik Dan Vokasional
Disokong oleh     :  Anggota Persidangan Pengarah-Pengarah Kolej Vokasional
Disahkan oleh     :  JK Pengurusan, Bahagian Pendidikan Teknik Dan 
                               Vokasional
Tarikh disahkan   :  1 OKTOBER 2016
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BIDANG : TEKNOLOGI ELEKTRIK & ELEKTRONIK

PROGRAM : DIPLOMA TEKNOLOGI ELEKTRIK

L P T CR-HR L P T CR-HR L P T CR-HR L P T CR-HR L P T CR-HR L P T CR-HR

KOD SI S2 SP1 S3 S4 S5 MODUL PENDIDIKAN UMUM

KURSUS WAJIB UMUM

WPA 5012 PENGAJIAN MALAYSIA  2 0 0 2

WPP 6043 PROFESIONALISME PEKERJAAN  2 2 0 3

WPI 6012 PENGAJIAN ISLAM 

WPM 6012 PENGAJIAN MORAL  

WKK 6052 KOKURIKULUM (JATIDIRI) 1 3 0 2

KURSUS TERAS UMUM

WMT 5022 6022 7012 MATEMATIK TEKNOLOGI  I /  II /  III *

WMA 5022 6022 7012 MATEMATIK  AM I /  II /  III **

WST 5032 6032 7022 SAINS TEKNOLOGI  I /  II /  III *

WSA 5032 6032 7022 SAINS  AM I /  II /  III **

WEC 8013 ENGLISH FOR COMMUNICATION  3 0 0 3

WKP 6063 KEUSAHAWANAN  2 2 0 3

KURSUS WAJIB ELEKTIF

WBC 7032 8022 BAHASA CINA I / II

WBA 7032 8022 BAHASA ARAB I / II

4 2 2 6 4 2 2 6 5 7 0 8 4 2 2 6 5 0 0 5 0 0 0 0 31 34

KURSUS TERAS VOKASIONAL

ETE 5014

KAWALAN MOTOR

( MOTOR CONTROL )  

2 4 0 4

ETE 5024

MOTOR DC & AC

( DC & AC MOTOR )

1 6 0 4

ETE 5032

AKTA DAN PERATURAN ELEKTRIK

( ELECTRICAL ACT AND REGULATION )

2 0 0 2

ETE 5044

KABEL BAWAH TANAH

( UNDERGROUND CABLE )

1 6 0 4

ETE 6014

PAPAN SUIS INDUSTRI VOLTAN RENDAH

( LOW VOLTAGE INDUSTRIAL SWITCHBOARD )

1 6 0 4

ETE 6024

BAIK PULIH KEROSAKAN PERALATAN ELEKTRIKAL

( ELECTRICAL  APPLIANCES SERVICING ) 

1 6 0 4

ETE 6033

KERJA-KERJA PENYELIAAN ELEKTRIK

( SUPERVISORY ELECTRICAL WORK )

2 2 0 3

ETE 7014

PRA PENGUJIAN VOLTAN TINGGI

( HIGH VOLTAGE PRE-TESTING )

2 4 0 4

ETE 7023

SISTEM KAWALAN

( CONTROL  SYSTEM )

1 4 0 3

ETE 7033

PENYELENGGARAAN ELEKTRIK

( ELECTRICAL MAINTENANCE  )

1 4 0 3

ETE 7042

PROJEK TEKNOLOGI ELEKTRIK I

( ELECTRICAL TECHNOLOGY  PROJECT I )

0 4 0 2

ETE 8014

PEMASANGAN VOLTAN TINGGI

( HIGH VOLTAGE INSTALLATION )

2 4 0 4

ETE 8024

PENGURUSAN INDUSTRI

( INDUSTRIAL MANAGEMENT )

2 4 0 4

ETE 8034

PROJEK TEKNOLOGI ELEKTRIK II

( ELECTRICAL TECHNOLOGY PROJECT II )

0 8 0 4

OJT 80110

LATIHAN INDUSTRI 

( INDUSTRIAL TRAINING )

10

6 16 0 14 4 14 0 11 4 16 0 12 4 16 0 12 0 0 0 10 59

10 18 2 20 8 16 2 17 5 7 0 8 8 18 2 18 9 16 0 17 0 0 0 10 90

31 34% JAM KREDIT PERTEMUAN

59 66% AKADEMIK

90 100% VOKASIONAL 

JUMLAH KREDIT

JUMLAH JAM PERTEMUAN

*  UNTUK PELAJAR PROGRAM DI BAWAH SEMUA BIDANG  TEKNOLOGI, ICT DAN MEKANISASI AGRO.

** UNTUK PELAJAR PROGRAM DI BAWAH SEMUA BIDANG HOSPITALITI, PERTANIAN, PERNIAGAAN DAN PENJAGAAN & PERKHIDMATAN MASYARAKAT

2 2

1 2 0 1 2 0 2

1

1

1 0 2 2

SEMESTER 5

EDITED MEI 2016

0 2 2

2 0 2

ON JOB TRAINING

90



1 0

SEM 5

6 6

0



SEM 1 SEM 2 SEM PEND SEM 3 JUMLAH JAM-KREDIT AKADEMIK

JUMLAH JAM-KREDIT VOKASIONAL

JUMLAH JAM-KREDIT

2 0

8 6

DIPLOMA TEKNOLOGI ELEKTRIK

KOD KURSUS NAMA KURSUS

SEMESTER 1

CUTI SEMESTER

SEMESTER 2

CUTI SEMESTER

SEMESTER PENDEK

CUTI SEMESTER

SEMESTER 3

2 0 0 2

0 2

KESELURUHAN

JUMLAH JAM / KREDIT VOKASIONAL

66

JUMLAH KESELURUHAN

KESELURUHAN

2 0

2

CUTI SEMESTER 

JUMLAH JAM / KREDIT PENDIDIKAN UMUM



MODUL PENDIDIKAN VOKASIONAL

SEMESTER 4

CUTI SEMESTER

2



0

0

SEM 4

10

20 17 8 18 17 10

14 11 0 12 12

5

30 26 12 28 25


